CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

THƯ XÁC NHẬN CÔNG NỢ

Ngày     tháng      năm 
   
Kính gửi: Công ty ABC
                Về việc xác nhận kiểm toán
Kính thưa Quý Đơn vị,	
Hiện nay, các Kiểm toán viên của Công ty Kiểm toán XYZ đang tiến hành công tác kiểm toán Báo cáo tài chính cho năm tài chính kết thúc vào ngày của Chúng tôi. Báo cáo của Chúng tôi đã phản ánh số dư của Quý Đơn vị như sau:
	NỘI DUNG
	Ngày
	Ngày

	Số tiền chúng tôi phải thu Quý Đơn vị	
	
	

	Số tiền Quý Đơn vị trả trước cho chúng tôi	
	
	



	
Nhằm mục đích phục vụ cho kiểm toán, nếu có sai khác về số liệu, xin Quý Đơn vị vui lòng cung cấp các thông tin cụ thể để giúp chúng tôi đối chiếu và hoà giải các sai khác này. Sau khi hoàn tất, kính đề nghị Quý Đơn vị gửi trực tiếp đến địa chỉ dưới đây:
            CÔNG TY KIỂM TOÁN XYZ
Địa chỉ	:	
Người nhận 	:	
Điện thoại 	:		Fax:  
Thư xác nhận này chỉ sử dụng cho mục đích xác nhận số dư mà không sử dụng cho bất kỳ mục đích nào khác và mọi thông tin đều được đảm bảo bí mật.
Trân trọng,



	
Họ và Tên: 
Chức vụ:	
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Xác nhận của: Công ty ABC
Tôi / chúng tôi xác nhận số dư trên là đúng	
Chữ ký và Đóng dấu:
Tôi / chúng tôi xác nhận số dư trên là không đúng	
Chi tiết về các khoản chênh lệch như sau:
(vui lòng đính kèm bảng chi tiết nếu không đủ chỗ trống để trình bày chi tiết)		
