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bd, cong chie, vién chirc va nguoi lao dong cia B& Ngoai giao, Bo trudng Bo
Ngoai giao xem xét quyét dinh hd trg thém t8i da 0,2 (khéng phdy hai) lan tong
mirc Jluong theo ngach, bac, chirc vy hodc sinh hoat phi thue hién.

5. Mirc chi hd trg cho cac dbi tugng theo quy dinh tai Khoan 3 va khoén 4
Piéu nay va khoan chi b sung thu nhdp cta tir ngudn kinh phi tiét kiém cta co
quan thuc hién ché d6 tu chil ciia cac co quan trong nuée thude BO Ngoai giao,
téng hop lai tbi da khong qua 01 (mét) 1an sinh hoat phi thuc hién trong nim déi
v6i thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai va tdng muc lvong theo
ngach, bac, chirc vu dbi v6i cén bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong thude
B¢ Ngoai giao lam viéc trong nuée.

6. Trudmg hop sb tién thu phi trong Iinh vz ngoai giao giam thi mitc hd trg
cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai va can bd, cdng chire, vién chire,
ngudi lao dong trong nude thudc B Ngoai giao ciing gidm tuwong Ung, ngin sich
nha muée khong chp bi.

7. B Ngoai giao ban hanh Quy ché quéan 1y va sir dung s6 tién thu phi trong
linh virc ngoai giao dirge dé lai cho Bd Ngoai giao phit hop véi quy dinh tai cac
vin ban quy pham phap luit v& quan 1y, sit dung phi dugc dé lai trong linh virc
ngoai giao va quy dinh tai Thong tu nay.

8. Sau khi quyét toén thu, chi diing ché d, sb tién phi trong linh virc ngoai
giao duge dé lai chua chi trong nim duge chuyén sang nam sau d& tiép tuc chi theo
quy dinh tai Thong tir nay.

9. Pbi v6i viéc quan ly va sir dung s6 thu phi dugc dé lai quy dinh tai Didu
ndy tir nim 2021 thye hién theo quy dinh vé quan ly va sir dung phi, 18 phi ddi v6i
co quan hanh chinh nha nuéce phit hop véi Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay 21 thang
5 nam 2018 ciia H6i nghi 1in thit bay Ban Chip hanh Trung wong khoéa XII vé& cai
cach chinh sich tién lwong d6i voi can bd, cong chirc, vién chire, luc lugng vii
trang va ngudi lao ddng trong doanh nghiép.

Pidu 5. Chi diu tw xdy dung, mua sim tru s&, nha & cia Co quan Viét
Nam & nwéc ngoai

1. Dbi véi cac dur 4n diu tu x4y dung tru sO, nha & cha cac Co quan Viét
Nam & nude ngoai thue hién va quan 1y theo quy dinh tai Churong ITI Nghi dinh sb
104/2018/ND-CP ngay 8 thang 8 nim 2018 cia Chinh phi huéng din chi tiét mot
s6 didu cia Luat Co quan dai dién sira ddi, bd sung nim 2017 va cac van ban
hudng dn.

2. Péi v6i cac dyu 4n dhu tr mua sim tru s, nha & coa cac Co quan Viét Nam
& nude ngoai thue hién theo quy dinh tai Chirong IT Nghj dinh sb 166/2017/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2017 cta Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc va ché
do quan ly, sir dung tai san céng & Co quan Viét Nam & nudc ngoai; Chuong III
Nghi dinh s6 104/2018/ND-CP ngay 8 thang 8 nim 2018 cuia Chinh phi hudne din
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chi tiét mot sé didu cua Ludt Co quan dai dién sira d8i, bd sung nam 2017 va cac
van ban huéng dén thue hién, sira d8i, bd sung (néu co).

Diéu 6. Ngudn kinh phi hoat ddng ciia Co’ quan Viét Nam & nuéc ngoai

Kinh phi hoat déng cita Co quan Viét Nam & nuéc ngoai gdm:

1. Ngén séch nha nudc cip nhim dam béao cic hoat dong thudng xuyén, hoat
d6ng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu duge giao cha Co quan Viét Nam & nudc
ngoai.

2. Céc khoén thu phi, cac khoan thu hop phap khac dugc d8 lai theo quy dinh
cta phap luat hién hanh.

Pidu 7. Co ché quan Iy kinh phi hoat déng ciia Co quan Viét Nam &
nwde ngoai

Dy toan kinh phi duge cip c6 thim quyén giao trong nim déi véi Co quan
Viét Nam ¢ nuéc ngoai 14 han mirc chi t6i da nham dam bao thuc hién chic ning,
nhiém vu va quyén han dugc giao. Kinh phi giao cho Co quan Viét Nam & nuéc
ngoai duge phin bd quan 1y theo 2 phin: Kinh phi giao thuc hién ché do ty chi va
kinh phi giao khéng thyc hién ch€ 36 tu chi, cu thé nhu sau:

1. Kinh phi giao thuc hién ché db tw chu:

a) N6i dung chi tir kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chil, gdm:

- Céc khoan chi theo ché dd, dinh mirc va quy dinh hién hanh ciia nha nuéc,
gom: Sinh hoat phi cla thanh vién Co quan Viét Nam & nuée ngoai, phu nhén/phu
quén; cac khoan phu cap, tro cap; trang phuc nhiém ky va d6 dung c4 nhén cho
thanh vién Co quan Viét Nam & nuéce ngoai va phu nhan/phu quin; vé may bay, tau
xe va cude phi hanh ly khi hét nhiém ky vé nude; ti€n mua bao hi€ém kham, chita
bénh cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va phu nhan/phu quén, con
theo quy dinh phép luit chua thanh nién cia thanh vién Co quan Viét Nam & nudce
ngoai di cing; chi hé trg hoc phi cho con chua thanh nién di theo thanh vién Co
quan Vi¢t Nam & nudc ngoai (néu cd).

- Chi d3t coc tién thué tru s&, nha & (nbu co).

- Cac khoan chi hoat dong ndm trong dinh mirc phin bd du toan giao thue
hién ché d6 tur chi, gbm:

+ Cac khoan chi hoat déng thudng xuyén: Chi hd trg 1am viéc vao ban dém,
lam thém gid; thanh toan dich vu cong cdng; vit tu vin phong; thong tin, tuyén
truyén lién lac; cong tac phi trong ndi dia nudc s& tai va nudc ngoai; thue ngudi dia
phuong theo hop dong va theo vu viéc; sira chira thudng xuyén tai san ¢b dinh; mua
sdm tai san ding cho cong tac chuyén mén, cho céng tac 1& tan; chi ting phim, tiép
tan thudng xuyén; chi hoat ddng nghiép vu chuyén mén timg nganh; chi v& sinh
phong dich; tién nude udng; cac khoan chi hoat dgng thudng xuyén khac (néu co).
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+ Chi td chirc cdc sy kién, hoat déng mang tinh chét thuomg nién cta don vi
(céc su kién, hoat dong nhén dip ky niém ngay Quoc khanh, ngay thanh l8p quan hé
ngoai giao gifta hai nude).

+ Céc khoan chi déc thi thuong xuyén khéc phtt hgp voi chirc nang, nhiém
vu, quyén han cua co quan dai dién theo Ludt Co quan dai dién nuéc Cong hoa x3
hdi chti nghia Viét Nam & nudc ngoai.

b) Cén cur phan bd du toan kinh phi giao thue hién ché db tu chu:

- Can ct téng mitc dir toan kinh phi dugc cdp c6 thdm quyén giao, sau khi
trur di cac khoan kinh phi giao khong thuc hién cheé d6 tu chi quy dinh tai Khoan 2
Dicu nay, co quan chi quan ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai xdy dung dinh
mirc phén bo du toan kinh phi giao thuc hién ché d6 tw chi &p dung cho timg Co
quan Viét Nam & nudc ngoai 1am cén cr phan b kinh phi giao thuc hién ché df tu
chu.

- Pinh mtc phan b du toan kinh phi giao thuc hién ché do tir chi (khong
bao gdm cac khoan chi theo ché d9, dinh mirc va quy dinh hién hanh cia nha nudc
va kinh phi dat coc tién thué tru s&, nha & tai Diém a Khoan 1 Diéu nay) dugc x4y
dung cin cir vao cic tiéu chi: Nhiém vu dirgc giao nim ké hoach; tham khéo sb
thirc chi clia 3 nam lién ké; trong d6 sé thure chi cia nam hién hanh 13 co s cha yéu
dé tinh dinh mtc phin b6 cia ndm ké hoach nhung ¢6 tinh dén tinh hinh thyc t€ va
yéu t0 déc thu cna timg dia ban trong ndm ke hoach.

Dinh mirc phin b nay hang nam dugc xem xét didu chinh (trong trirdng hop
cén thiét) d€ phit hop véi tinh hinh thuc t€ va yéu t6 dic thi cha timg dia ban.

¢) Quén 1y, sit dung kinh phi dugc giao thue hién ché d6 tw chu:

Trong pham vi du toan kinh phi dugce giao thuc hién ché do tu cho, Nguoi
dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai ¢6 quyén han va trach nhiém:

- Chi déng bb tri, sir dung kinh phi theo cac néi dung, yéu ciu cong viée
dugce giao cho phu hgp d€ hoén thanh nhiém vu, bdo dam tiet kiém va c6 hiéu qua.

- Puogc quyét dinh mire chi cho timg n6i dung cong viée phit hop véi dac thi
cua co quan nhung khéng vugt qua ché d9, tiéu chudn, dinh mirc chi hién hanh do
o quan nha nudc ¢6 thim quyén quy dinh.

- D6i v6i cc khoan chi khéng c6 dinh mire, Ngudi dimg diu Co quan Viét
Nam & nude ngoai xdy dung mic chi cho ting nhiém vu, ndi dung cdng viéc trong
pham vi ngudn tai chinh dugc giao va chiu trach nhi€ém vé quyét dinh ctia minh.
Viéc quyet dinh cac mirc chi duge quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd sau khi dé
lay y kién cta cac thanh vién Co quan Vi¢t Nam & nuée ngoai. Viée quan ly, giam
st chi tiéu duge céng khai dén toan thé thanh vién Co quan Viét Nam & nude
ngoai theo Quy ché da ban hanh.
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Quy ché chi tidu ndi bé cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai sau khi ban
hanh phai dugc bao cdo vé co quan chi quan cap trén de€ theo déi, giam sat. Trudng
hop quy ché chi tiéu ndi bd xdy dung vugt qua ché d§, tiéu chuan, dinh mirc do co
quan c6 tham quyéen ban hanh thi co quan chii quan cap trén cd trach nhi€ém yéu cau
Co quan Viét Nam & nudc ngoai diéu chinh lai cho phu hop.

2. Kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tw chi:

a) Noi dung chi tir kinh phi giao khong thuc hién ché d6 fr chi cita Co quan
Viét Nam & nudc ngoai, gobm:

- Mua sim phuong tién di lai phuc vu cOng tac cia Co quan Viét Nam ¢
nudc ngoai.

- Céc khoan chi theo thyc té phét sinh, gém:

+ Thué tru s& va nha &; stra chifa 16n tru s&, nha & va tai san theo du an da
duoc cap c6 thdm quyén phé duyét.

+ Cac khoan thué lién quan dén quyén sit dung dét, thué vin phong, tién thué
dat.

+ Tién mua béo hiém nha &, try s, tai sén va phuong tién di lai.

+ Chi t§ chire sur kién, nhiém vu theo dé an dwoc phé duyét: Trién 13m, hoi
chg va céc su kién khac (néu cd).

- Chi vé méy bay khir hdi hodc vé khir hdi cic phuong tién khac vé Viét Nam
hodc nudce thir ba cho thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai va phu nhén/phu
quén di cﬁr}g khi bd, me d&; b6, me vo/chdng; b6, me nudi theo quy dinh cia phap
ludt; vo/chong, con dé, con nudi theo quy dinh cla phéap luat qua doi & Viét Nam
hodc nudc thi ba.

- Céc khoan chi nhiém vu dét xuit duoc cip c6 thim quyén giao.

b) Quan Iy, sir dung kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tr chi:

Viéc quan ly va sit dung kinh phi giao khong thuc hién che 46 tu chu duge

thyc hién theo ding ndi dung cdng viéc da duge cap co thAm quyen giao nhiém vy
va giao kinh phi; theo ding tiéu chudn, ché d6 dinh mire chi quy dinh hién hanh.

Diéu 8. Ché a9, dinh mirc chi va quén Iy déi véi cic khoin chi tir kinh
phi giao thwce hién che d9 tu chi

1. Tién sinh hoat phi cho thanh vién Co quan Viét Nam & nu6c ngoai va phu
quéan/phu nhén:

a) Sinh hoat phi (sau day viét tit 1a SHP):

- Sinh hoat phi duge tinh nhu sau:

+ Sinh hoat phi dugc huéng hang thang = Mitc SHP cia dia ban x Chi 56
SHP cia c4 nhan.
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Trong do6: Mirc sinh hoat phi cuia dia ban = Mic SHP co s x Hé sb dia ban
+ Sinh hoat phi dudi 1 thang:
SHP duoc huong = SHP thang duoc huéng theo quy dinh x S6 ngay huéng

30 ngay

Chitng tir 1am cin cir thanh toén sinh hoat phi gdm: Quyét dinh ddng ¥ cho di
theo tiéu chuan phu nhin/phu quén va giay gidi thiéu tra sinh hoat phi ciia co quan
cht quan cia Co quan Vi€t Nam ¢ nudce ngodi; ban phé t6 hd chiéu trang nhén than
va trang dong dau xuat, nhap canh.

- Sinh hoat phi ctia thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai:

+ Dugc tra theo ngdy thuc té c6 mdt & nude s& tai phit hop vai thoi gian ghi
trong quyét dinh cir di cong tac tai Co quan Viét Nam & nuée ngoai (trir trudng hop
v& Viét Nam céng tac quy dinh tai Diém ¢ Khoan 9 Diéu § Thong tu nay).

+ Trong thdi gian nghi phép ndm duge hudng nguyén sinh hoat phi.

+ Nir thanh vién co quan Viét Nam & nudc ngoai khi sinh con duge hudng
theo ché @5 thai san v6i mirc huéng bing 100% mirc luong binh quén tién luong,
tién cdng dong Bao hiém xd hdi do Quf Bao hiem x& héi chi trd va théi khong
duoc hudng ché do sinh hoat phi trong thoi gian nghi theo ché d¢ thai san.

- Sinh hoat phi ciia phu nhin/phu quén:

Sinh hoat phi clia phu nhin/phu quan dugc tra theo ngy thuc t& c6 mit &
nudc sé tai. Phu nhén/phu quin khi r&i dia ban cong tac vé nudc dé gidi quyet viée
riéng thi phai dugc sy dong y ciia Thi trudng Co quan Viét Nam & nudc ngoai va
khéng duge hudng sinh hoat phi trong nhitng ngay vé& nude. Tha trudng Co quan

Viét Nam & nuée ¢ trach nhiém quy dinh cu thé v& quy ché sinh hoat, hoat déng
cta phu nhén/phu quén.

b) Viéc chi tra sinh hoat phi duge thuc hién trén co sé:

Bang sinh hoat phi theo miu C02a-HD ban hanh kém theo Théng tu sé
107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cta B trudng B Tai chinh huéng
dén ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép.

Trudmg hop chi sinh hoat phi bing tién dia phuong thi quy déi tir mitc sinh
hoat phi bang dé la M§ (USD) ra tién dia phuong theo ty gia do ngén hang nudc s&
tai thong bao tai thiri didm chi sinh hoat phi (dinh kém ty gia ciia ngén hang s& tai).

2. Ché d6 sinh hoat phi d6i v&i phu nhan/phu quan khéng thé di theo can bo,
cdng chirc cong tac nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai do hoan canh gia
dinh khé khan hodc do dia ban kho khan, nguy hiém.

a) Cén cit Quyét dinh cta B9, nganh chil quén ctia Co quan Viét Nam & nude
ngoai v& viéc hudng mirc sinh hoat phi déi véi phu nhan/phu quén khong thé di
cdng tac nhiém ky theo thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai do hoan canh
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gia dinh khoé khan hoéc do dia ban khoé khan, nguy hiém duoc hudng 50% muc sinh
hoat phi quy dinh tai Piém a Khoan 1 Didu nay.

b) Thoi diém tinh hudng;

- Déi v6i phu nhan/phu quan khéng thé di theo do hoan canh gia dinh khé
khin hozc do dia ban kh6 khin, nguy hiém hodc phu nhan/phu quén dang di theo
cén b, cong chirc cong tac nhiém k¥ tai Co quan Viét Nam & nudce ngodi phai vé
nude do hoan canh gia dinh khé khin: Thoi diém hudng mirc sinh hoat phi theo
thoi gian néu tai quyét dinh ciia B6, nganh chii quan cia Co quan Viét Nam & nuée
ngoai v& viée huéng mirc sinh hoat phi d6i véi phu nhan/phu quan khéng thé di
cOng tac nhiém ky theo thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai.

- Pbi v6i phu nhan/phu quén dang di theo can b, cong chirc céng tac nhiém
k¥ tai Co quan Viét Nam & nwdc ngoai phai vé nude do dia ban kho khin, nguy
hiém: Thoi didm huéng mitc sinh hoat phi dugc tinh ké tir ngdy nhép cinh Viét
Nam.

3. Chi phu cAp, trg clp dbi véi cac thanh vién Co quan Viét Nam & nuéc
ngodi va phu nhan/phu quén thic hién theo quy dinh tai Diéu 6, Diéu 7, Khoan 7,
Khoan 9 va Khoan 10 Didu 11 Nghi dinh s6 08/2019/ND-CP ngay 23 thang 1 nam
2019 ctia Chinh phi quy dinh mét sé ché d6 dbi voi thanh vién Co quan Viét Nam
& nuGc ngoai.

4. Tién vé may bay (hodc phuong tién khac), cudc hanh ly di céng tac nhiém
ky:

a) Tién phuong tién:

- Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngodi va phu nhin/phu quén khi roi
Viét Nam dén dia ban cong tac va khi két thac nhiém ky duge thanh toan chi phi
phuong tién di lai tir noi & ra sin bay (ga tau, bén xe); dugc huéng tiéu chuln vé
may bay hang phd théng (economy) v6i dudng bay truc tiép ngan nhit. Néu di
bing phuong tién khéc thi dugc thanh toan theo gia vé clia phuong tién.

- Ngudi dimg dAu Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai duge hudng tidu
chudn vé may bay hang thuong gia (Business) véi dudng bay truc tiép ngén nhét,
néu di bing phuong tién khac thi duoc hudng tiéu chudn vé hang nhét khi: Dén dia
ban 14n dAu tién va khi két thic nhiém ky v& nuéc; di trinh quéc thu va chao két
thiic nhiém ky & nhitng nude ki€ém nhiém.

Trudng hop phu nhén/phu quan di cing chuyén véi Ngudi dimg déu Co
quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai cling duge huéng tiéu chudn vé may bay va
céc phuong tién khac nhwr tidu chuén quy dinh d6i véi Ngudi dimg diu Co quan dai
dién Viét Nam & nudce ngoai.

Truong hgp thanh todn khoan thuc hién theo mirc khoan chi phi phuong t1en
tal nudc s& tai tir sin bay vé noi & va nguoc lai: Thyc hién theo mirc khoan tién
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thué phuong tién tir sin bay, ga tau, bén xe, cira khéu khi nhap/xut canh quy dinh
tai phy luc kém theo Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21 thang 6 ndm 2012 cia
Bo Tat chinh quy dinh che d% cong tac phi cho can bo, cong chirc nha nudc di cong
tac ngédn han ¢ nude ngoai do ngén sach nha nudc bao ddm kinh phi.

b) Tién cuée hanh ly:

Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va phu nhian/phu quén khi roi
Viét Nam dén dia ban cong tac va khi két thiic nhiém ky dwoc thanh toan khoan 50
kg cude/lugt di va 50 kg cude/lugt vé/mdt nhiém ky (ngoai khéi lugng hanh 1y

duge mang mién phi theo quy dinh cia hing hang khéng), mirc khoén trén co sd
gia cudc hang ky guri cia hang hang khong, cung chuyen bay cia thanh vién Co
quan Viét Nam & nudc ngoai.

c) Truong hgp thénh vién Co quan Viét Nam 0 nudc ngoai va phu nhan/phu
quén thay d6i dia ban céng tic theo quyét dinh ciia cdp c6 thim quyen dugc thanh
todn vé may bay va cudc hanh 1y theo tidu chuin quy dinh tai Piém a va Diém b
khoan 4 Piéu nay.

d) Truong hgp phu nhin/phu quin khdng & ca nhiém ky cdng tac v&i thanh
vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai di céng tac nhiém ky thi chi dugc thanh toan
tién chi phi phirong tién di, vé va tién cudc hanh 1y trong trudng hep 6 thoi gian &
t6i thiéu bang mdt ntra (1/2) thoi gian nhiém ky cdng tac cua thanh vién Co quan
Viét Nam & nudc ngoai.

Truong hop thoi gian & nude sé tai dudi mét nira (1/2) thoi gian nhiém ky
cOng tac thi chi dugce thanh chi phi phuong tién va ti€n cude hanh ly tr Viét Nam
sang nudc cong tac.

d) Ngudn kinh phi thanh toan tién phuong tién, cuéc hanh 1y quy dinh nhu
sau:

- Khi roi Viét Nam dén dia ban cong tac thanh toan trong nuée trong dur toan
doan ra ctia co quan chil quan Co quan Viét Nam & nuéc ngodi.

- Khi két thic nhiém k¥ v& nirde thanh toan trong dir toan dugc giao cia Co
quan Viét Nam & nudc ngoai.

¢) Chimg tir thanh toan gdm:

Héa don hoic chimg tir thu tién hop phép hodc gidy bao gig cude cla hing
hang khéng kem theo ban chup vé may bay, vé hodc cudng vé cia phuong tién
khac; trudng hop mua vé dién tir thi kém theo chimg tir dién tir thanh toédn tién mua
vé; théng bao ty gia ngoai 16 tai thoi diém di, vé.

5. Thanh toan tién luu tra trong thixi gian ché may bay khi di nhan cong tac
nhiém ky va khi vé nudce hét nhiém ky:
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Néu bt bude phai Iuu tra thi duoc thanh toan tién phu cAp lwu tri nhung
khong qua 4 ngay theo mic sinh hoat phi cia dia ban qua canh theo mirc quy dinh
tai Diém a Khoéan 1 Didu nay.

Viéc thanh todn tién luu tré khi di va v& do Co quan Viét Nam & nude ngoai
noi thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai cong tac nhiém ky thanh toan.

6. Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhan/phu quan duge hd
trg mdt khoan tién dé mua sam trang phuc va nhimg d6 dung cé nhén khéc trong
nhiém k¥ cong tac va dugce khoén gon cho ca nhiém ky, cu thé:

a) Mitc 1.800 USD/ngudi/mot nhiém ky d6i véi Truéng Co quan Viét Nam
& nudc ngoai va phu nhin/phu quén di cong tac nhiém ky cing Trudng Co quan
Viét Nam & nuée ngoat.

b) Mirc 1.500 USD/ngudi/mét nhiém ky dbi véi thanh vién Co quan Viét
Nam & nude ngoai c6 chirc danh tir Tham tan dén Cong sir va thanh vién Co quan
Viét Nam & nude ngoai ¢6 chi s6 sinh hoat phi tuong duong véi chi s6 sinh hoat
phi ctia Tham tén tr& 1€n; phu nhén/phu quén cia thanh vién Co quan Vi¢t Nam &
nudc ngodi néu trén di cong tac nhiém ky cung.

¢) Mitc 1.300 USD/ngudi mét nhiém ky déi véi can bd, cong chirc khéng
thudc doi tugng tai Piém a, Diém b Khoan nay.

d) Mtc 1.000 USD/ngudi/mét nhiém ky di véi phu nhan/phu quan cia
thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai néu tai Piém ¢ Khoén nay di cong tac
nhiém ky ciing.

7. Thanh toan tién bao hiém kham, chira bénh:

a) Cén clr vao quyét dinh cir di cong tac nhiém k¥, ngan sich nha nude hd tro
mirc 500 USD/ngudi/ndm dé mua bao hiém kham chita bénh cho thanh vién Co
quan Viét Nam & nude ngodi, phu nhan/phu quan. Véi mic phi bao hiém nay phai
dam bao mua bao hiém kham chita bénh c¢6 mirc trach nhiém bao hiém theo quy thc
bao hiém ctia Bao hiém Viét Nam.

Trudmg hgp thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhén/phu quéan
va con chua thanh nién di theo mua bao hidm v&i mite phi bao hiém cao hon miic
h trg cta ngan sach nha nuéc thi ¢4 nhan tr chiu phan phi bao hiém chénh 1&ch do.

Néu thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhian/phu quén va con
chua thanh nién di theo khong mua bao hiém kham chita bénh theo quy dinh tai
Théng tu ndy thi ngin sach nha nudc khéng chi tra chi phi kham, chita bénh cho c4
nhén do.

Viéc mua bao hiém kham, chita bénh thuc hién theo quy dinh hién hanh.

b) Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhn/phu quén trong
thoi gian di cong tac nhiém ky & nude ngoai duge tham gia dong bao hiém y té bat
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bude trong nude theo quy dinh hién hanh. Mac dong, thu tuc, cach thirc thanh toan
va quyén lgi hudng theo hudng din cia BO Y té.

¢) i v6i nhimg truong hop cip ciru cAn phai xir Iy ngay hodc diéu tri cac
bénh hi€ém nghéo ma t6 chirc nhén bao hiém chi thanh toan mdt phan chi phi khim
chita bénh theo hop déng béo hiém, phan con lai c4 nthan phai thanh toan.

Viéc thanh toan can cir héa don thu tién hop phép cta té chirc bao hiém va
co s& kham chita bénh.

8. Ché do hd tro 1am viéc vao ban dém, lam thém gio:

a) Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai phdi 1am viéc ban dém hodc
lam thém gid duoc bd tri nghi biy; trudng hop khéng thé bd tri nghi b duoc thi
Ngudi dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngodi duyét hd trg 1am viée vao ban
dém, 1am thém gid theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 5 thang 01 nam 2005 cua lién tich B NGi vu va B Tai chinh, cu thé nhu
sau:

tTrifn | ;‘Ifl SHP dang huéng x s6 gior 1im thém x 150% (hoic 200%, 300%)
viéc vao 22 ngay x 8 gioy

ban dém,

lam thém

gio

Trong d6: Mitc 150% 4p dung dbi véi gity 1am thém vao ngay thudng; mirc
200% 4p dung dbi v&i gi¢r 1am thém vao ngdy nghi hang tuin; mitc 300% 4p dung
dbi v6i givr 1am thém vao ngay 1§, tét cia Viét Nam.

Thoi gian 1am viéc ban dém, 1am thém gid khéng ché theo quy dinh cila Luét
Lao dong hién hanh.

Khéng hd tro 1am viéc vao ban dém, thém gidr dbi v&i cén bd co yéu lam
cong tac chuyén moén.

b) Chimg tir Iam can ctr thanh toén tién h tro 1am thém gio gbm: Gidy béo
1am thém gid c6 ké khai thoi gian, tong s6 gio, ndi dung cdng vigc lam thém cva ca
nhén; bang thanh toan tién lam thém gi¢ dugc Thu truéng Co quan Viét Nam &
nudc ngoai xac nhén.

9. Ché d6 cong tac phi:

Cin cit vao nhiém vu di cdng tac ndi dia hodc di cong tac nudc ngoai do cép
¢6 thdm quyén quyét dinh. Tién c6ng tac phi dugc quy dinh nhur sau:

a) Truong hgp thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai duge cir di cong
tac trong pham vi nuéce sé tai:

Viéc cir thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai di cong tac ndi dia phai
duge Nguoi dimg dau Co quan Viét Nam & nude ngoai ¢6 quyeét dinh bang van ban
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hodc ¢ xac nhan cia Ngudi dimg ddu Co quan Viét Nam & nuéc ngodi vé viéc
ddng y ctr di cong tac. Cac khoan thanh todn cong tac phi gom:

- Thanh toén tién phuong tién di lai trong trudng hop co quan khéng b tri
duogc phuong ti€n cua co quan:

Tién phuong tién di céng tac duge thanh ton theo gid ghi trén vé, hod don
thu tién hodc bién nhén ciia chi phuong tién. Trudng hop di bang may bay thi duoc
thanh todn theo mirc gia hang pho thong (economy); trir cac trudong hop dudi day:

+ Ngudi dimg dhu Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai hudng luong
chitc danh Thé truéng, twrong duong Thir trudng hodc c¢é hé s6 phu cip lanh dao tir
1,3 trd €n, dugce thanh todn vé may bay hang thuong gia (Business) khi di cong tac
tai ndi dia; di, vé Viét Nam cong tac hodc sang mrdc kiém nhiém.

+ Nguoi dimg diu Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai khéng thude d6i
tuong chitc danh néu trén, chi dugc thanh toan vé may bay hang thuong gia

(Business) trong trudng hop di cong tac dbi ngoai cling quan chirc mrée s& tai hogc
do Poan ngoai giao c4c t6 chirc quéc té té chite.

+ Trudng hop phu nhin/phu quan di ciing chuyén bay v6i Ngudi dimg diu
Co quan dai dién Viét Nam & nuéce ngoai thude dién duge thanh toan vé may bay
hang thuong gia (Business), ciing dugc hudng ti€u chuin vé may bay va cac
phuong tién khéac quy dinh doi vdi Nguoi dimg dau Co quan dai dién Vigt Nam &
nudc ngoai.

- Tién thué khéach san (tién &):

Puoc thanh toan theo thuce chi véi mirc thué phong cé gia loai trung binh tai
dia phuong dén cong tac. Trudng hgp thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai
dugc cir di cdng tac cing Poan Ngoai giao, B§, nganh nudc sd tai, Poan cap cao
clia Viét Nam, thi dugce thué phong nghi loai trung binh cing khach san véi Poan
cOng téc.

- Phu cép cdng tac dugc tinh nhu sau:

Phu cép cong tac _ Miic sinh hoat phi clia dia ban x 2 x s6 ngay cong tic

22 ngay

b) Pi cbéng tac & nudc khac:

Thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai dugce cur di cong tac & nudce khac
(ngoai nude thudng trd), thi phai do co quan chi quan ciia Co quan Viét Nam &
nuée ngoai ra quyét dinh bing van ban. Trong trudng hop khin cp, yéu cdu phai di
nude kiém nhiém dé xir 1y nhimg vu viéc doi hoi tinh thoi gian gip (nhét 1a cac viée
v& bao ho lanh su, bao hd cong dén,...), Ngudi dimg dhu Co quan Viét Nam & nudc
ngodi duge quyét dinh cir thanh vién Co quan Viét Nam & nuéc ngoai di cong tic
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gép; chiu trach nhiém truéc quyét dinh d6, déng thdi dién bio ngay cho co quan
chu quan tinh hinh vu viée.

Céng tac phi & nurée ngoai hodc cic ving Idnh thd dugce thanh toan theo quy
dinh hién hanh ctia B6 Tai chinh vé ché d cong tac phi cho can b§, cong chic Nha
nude di cdng tic ngdn han & nrdc ngoai do ngén sich nha nuée bao dam kinh phi.

Trudng hop thanh toén cong tic phi & nudc ngoai theo thuc t& néu phat sinh
bang tién dia phwong nude dén cong tac dugc chi tra bang ngoai t€ (USD) trén co
s& quy ddi tir dong dia phuong ra ngoai té theo ty gia hach todn cta ngin hang s&
tai (noi Co quan Viét Nam & nudc ngoai mé tai khoan) tai thoi di€ém cong tac &
nuéc ngoai.

¢) Trudng hop vé Viét Nam cong tac:

Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai v& Vit Nam céng tac phai cin
cr theo vin ban didu déng di cong tac clia co quan chi quéan ciia Co quan Viét Nam
& nudc ngodi, thi dugce thanh todn theo che d6 cong tac phi nhu sau:

- Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai vé Viét Nam cong tac trong
thoi gian dén 30 ngay lién tuc (k&€ tir ngay roi nudc sd tai dén ngay roi Viét Nam)
thi duoc hudng nguyén mirc sinh hoat phi tai mrée dang cong tac.

- Trudng hop vé& Viét Nam cbng tac trén 30 ngay thi k& tir ngay thir 31 trd di,
thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai khong duge hudng sinh hoat phi ngoai
nude, ma hudng mirc luong trong nude ké tir ngay thir 31 tré di.

- Trong thdi gian v& cong tic tai Viét Nam, néu thanh vién Co quan Viét
Nam & nuéc ngoai di cong tac ngoai tinh ¢6 tru s& lam viée clia co quan cdng tac
trudce khi di cong tAc nhiém ky thi dugce thanh toan cdng tac phi trong nudc theo che
d6 cong tac phi hién hanh quy dinh d6i véi can bg, cong chitc di c¢dng tic trong
nudec.

Viéc thanh todn cdng tic phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam & nude
ngoai chi tra bang ngoai t& trén co s& quy doi tir dong Viét Nam ra ngoai té theo ty
gia hach toan ctia B6 Tai chinh tai thoi diém cong tac ¢ Viét Nam.

d) Ching tir thanh toan gbm: Quyét dinh cir di cong tac cia chp c6 thdm
quyén, cudng vé phuong tién di lai, kém theo hoa don thu tién hop phap (ho#ic hod
don vé dién tir), riéng chimg tir thanh todn vé may bay phai kém theo thé 1én may
bay (boarding card); hod don khach san; thong bdo ty gid ngoai té tai thoi di€m di
cOng tac.

10. V& mua sim, sir dung vin phong phim:

a) Hang quy, cac bo phin cong tac phai lap k& hoach sir dung vin phong
pham dé co quan mua v cAp phat cho thanh vién Co quan Viét Nam & nuéc ngoai

st dung trong pham vi han mirc kinh phi duge giao hang ndm cho Co quan Viét
Nam ¢ nuéc ngoai.
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b) Co quan Viét Nam & nude ngodi c6 thé xdy dung dinh muc sit dung van
phong pham lam co s& quan ly sir dung ti€t kiém, nhung viéc thanh toan can bao
dam da ching tir theo quy dinh.

11. V& tiép khach, chiéu dai, dong gép cho td chirc ngoai giao doan, ting
pham:

Ngudi dimg diu Co quan Viét Nam & nudc ngoai can o tinh hinh thuc té
tirng dia ban quy dinh cu thé trong quy ché chi ti€u ndi bd vé che dé tiep khach (doi
tuong, mirc chi), ché dd chiéu dii, ché d6 ting pham cho phi hop véi thong 1€ cua
nude so tai trong pham vi dir toan dugc giao, d& 1am can cir thuc hién, theo cac
nguyén tic quy dinh nhur sau:

a) Chi tiép khach:

Co quan Viét Nam & nudc ngoai khi tiép khach dén 1am viée chi dugc ding
nuéGe khoang, che, ca phé de ti€p; trudng hop céan thiét phai moi com khéach dén lam
vi€c 1ién quan dén céng viéc nghiép vu chuyén mon ciia timg linh vue thi do Ngudi
dimg dau Co quan Viét Nam & nude ngoai quyet dinh va trong pham vi du toan
dugc giao cuia co quan.

b) Chi chiéu dai:

Viéc chiéu dai cn duge thyc hién tiét kiém, chi thuc hién chiéu dai trong céc
dip ky niém ngay 18 nir: Quéc khanh, ngy ky niém thanh 14p quan hé ngoai giao
giira hai nude. Muc chi chiéu déi thire hién theo quy ché chi ti€u ngi bo da quy dinh
va trong pham vi du toan dugc giao clia co quan.

¢) Tang phim 1am c6ng tac d6i ngoai: Trudng co quan Viét Nam & nudc
ngoai cin ¢ quy dinh ché d6 chi ting pham tai quy ché chi tiéu néi bé dé quyét
dinh mac chi, s6 lugng ting pham cho phti hgp véi tinh hinh thuc té, thong 1€ cua
nudc sd tai va trong pham vi du todn duge giao cua co quan. Khi thanh toan chi
tang pham phai dam bao chimg tir hop phéap theo quy dinh.

d) Péng gop cho 8 chitc ngoai giao doan: Viéc dong gép nghia vu cho
chirc ngoai giao doan tai nudc sé tai duwge thanh todn theo théng bao cia t6 chirc
ngoai giao doan.

12. V& mua sim trang bi, quan ly va sir dung tai san ding cho cong tic
chuyén mon va sinh hoat:

Viéc quan ly, st dung tai san Nha nuée tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai
thuc hién theo diing quy dinh tai Nghi dinh s6 166/2017/ND—§3P ngay 31 thang 12
ndm 2017 cia Chinh phu quy dinh ti€u chuén, dinh mic va ché d¢ quan Iy, st dung
tai san cong & Co quan Viét Nam & nuéc ngoai va cic vin ban hudng din thuc
hi€n, stra d6i, b6 sung (néu cé). Thong tir ndy quy dinh mét s6 ndi dung cu theé nhu
sau:
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a) D6i v6i treong hop nha thué da duoc 1ip dat trang thibt bi thi chi dugc
mua bd sung nhimg trang thiét bj con thiéu trong pham vi ché do, tiéu chuén, dinh
muc quy dinh.

b) Khi hét nhiém ky cong tac thanh vién Co quan Viét Nam & nuée ngoai
phai ¢6 trach nhiém ban giao cho co quan toan b tai san cong di duge giao sir
dung; nghiém cAm sir dung trang thiét bi, phurong tién lam viée vao viée riéng.

13. Tién cong thué ngudi lao dong & nudc sé tai:

a) Tuy timg trudng hop cu thé, Ngudi dimg ddu Co quan Viét Nam & nuéc
ngoai quyét dinh thué nguoi lao déng & nudce sé tai sau khi duge co quan chii quén
cho phép bang vén ban. Ti€n cong tra cho lao dong thué duge quy dinh trong hop
dong ky gitra Co quan Vi¢t Nam & nudce ngoai véi ngudi lao ddng phit hop véi mét
béang gia ca cla nudce sd tai va trong pham vi du toan duge giao.

Khi mit bang gi4 ca ctia nudc so tai thay di, Ngudi dimg diu co quan Viét
Nam & nudc ngoai quyét dinh vige ting/giam tien cong tra cho ngudi lao d6ng dam
bao nguyén tac tiét ki€ém, hidu qua, hop ly, phit hop véi gid ca tai noi thué va théng
béo bang vin ban cho co quan chil quan. Truong hop khong thong nhét thi co quan
chli quén c6 vin ban d¢ Co quan Viét Nam & nudce ngodi diéu chinh lai cho phu
hop.

b) Trudng hop trong hop ddng lao ddng c6 quy dinh durge thanh toan tién hd
trg lam thém gi¢ va cong tac phi khi di cong tic dia phuong, thi mirc thanh toan
phai duge quy dinh trong hop dong lao d6ng nhung khdng vuot qua mirc sau:

- Tién lam thém gio = (Tién céng/(22 ngay x 8 gid) x 150% (hodc 200%,
300%) x s0 gid lam thém. (Trong do6: Mirc 150% 4p dung doi véi gid 1am thém vao
ngdy thudng; mitc 200% ap dung d6i v&i gidr 1am thém vao ngay nghi hang tuln;
mirc 300% ap dung dbi v6i gity 1am thém vio ngay L&, Tét chinh thirc chia nréc s&
tai).

Thoi gian 1am thém gior ca lao dong dia phuong khéng ché khéng qua 12
gid/mgudi/ngay, 30 gio/ngudi/thang va 200 gid/ngudi/nim.

- Cong tac phi = (Tién c6éng/22 ngay) x sb ngay di cong tac.

14. Ché d6 h tro hoc phi va hd tro chi phi mua bao hiém kham, chita bénh &
nuée ngoai doi voi con chua thanh nién di theo thanh vién co quan Viét Nam &
nuée ngoai: Thyuc hién theo quy dinh tai Pi€u 12 Nghi dinh s6 08/2019/ND-CP
ngay 23 thang 01 ndm 2019 cta Chinh phi.

15. Quy dinh mét sé ché db khac:

a) Trong thoi gian cong tac nhiém ky tai cac Co quan Viét Nam & nudc
ngoai, thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va phu nhin/phu quin duge Nha
nude thanh toan ti€n nha o, ti€n dién, tién nudc, ti€n thué bao cép truyén hinh, tién
thué bao dién thoai, thué bao internet, tién chat dét.
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Péi v6i nhitng khoan chi nay, Ngudi dimg diu Co quan Viét Nam & nuéce
ngodi cin cir vao tinh hinh thyc té clia dia ban, cin cr dinh mirc phan bb du toan do
co quan chil quan quy dinh dé quy dinh cu thé dinh mirc sir dung 1am cin ¢ quan
1y chi tiéu va thuc hanh ti€t kiém chong lang phi.

b) Trudng hop mdt sé tai lidu hodic hang hod clia Co quan Viét Nam & nudc
ngoai khong thé gii theo dang hang hod ky giri ma do thanh vién Co quan Viét
Nam & nude ngoai di cdng tdc mang theo giip thi duge Co quan Viét Nam & nudce
ngoai thanh toan cudc hanh ly theo héa don thyc t€ clia hdng hang khéng trong mg
voi khoi lugng tai liéu hodc hang hod cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai gir,
dugc Trudng co quan Co quan Viét Nam & nude ngoai xac nhin.

Déi véi cude van chuyén hang hod, vét tu, trang thiét bi mua tai Viét Nam
sang Co quan Viét Nam & nudce ngoai theo dang ky giri thanh todn can ci hoa don
hop phap cuia héng vén chuyén.

¢) Nha khach va bép an tap thé:

- O nhitg noi c6 diéu kién t6 chirc bép an tip thé thi Truéng Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngodi c6 quy dinh cu thé vé hoat dong nay trén nguyén téc lay thu bu
chi, ngén sach khong hb trg hodc diéu tiét thu cia dich vy nay.

- Co quan Viét Nam & nudc ngodi ndo c6 thé danh dién tich nha, tru s& cua
minh d¢ lam nha khach, phong tro véng lai thi Nguoi dimg dau Co quan Viét Nam
& nudce ngoai quy dinh murc thu tién dich vu nha khach, phong tro. Ngin séch nha
nudce khong hd trg chi cho dich vu nay. Co quan Viét Nam & nmurde ngoai thuce hién
quan ly thu, ndp va sit dung dich vu theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Diéu 3
Thong tur nay.

Piéu 9. Ché 3, dinh mirc chi va quin Iy dbi véi cic khoan chi khéng
thwe hién che d tw chit

1. Mua s&m phuong tién di lai phuc vu cdng tac ctia Co quan Viét Nam 6
nude ngoai:

Viéc trang bi phuong tién di lai phuc vu cbng tic cia Co quan Viét Nam &
nude ngoai phai theo ti€u chuén, dinh mirc, mic gid dugc quy dinh tai Chuong ITI
Nghi dinh s6 166/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2017 cua Chinh pha quy
dinh tiéu chuan, dinh mc va ché dé quan ly, sir dung tai san céng & Co quan Viét
Nam & nuée ngodi va cic van ban hudng din thuc hién, sira d6i, bd sung (néu co).

Ngudn kinh phi trang bi phuong tién di lai phuc vu cdng tac cua Co quan
Viét Nam & nudc ngoai do ngin sach nha nudce bao dam, duge bo tri trong du toan
ngan sich hang nim ciia Co quan Viét Nam & nuée ngoai va ngudn thu droc dé lai
theo quy dinh.

Khi mua xe m&i phai c6 hop dong mua ban xe 6 6 ky giita Thu truong Co
quan Viét Nam & nudc ngoai hodc ngudi duoc uy quyén véi dai dién bén ban xe.
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Trudng hop nudce s& tai khong c6 quy dinh vé hop ddng mua ban phuong tién di lai
thi phai c¢6 chimg tir mua ban hop phdp. TAt ci cac xe cong khi sir dung déu phai
mua bao hiém phuong tién.

2. Thué tru s¢ va nha o:

a) Pbi v6i cac dia ban ¢6 tru s& va nha & thudc sé hitu cita ta hodc nha hd
tuong, can cir quy dinh ciia cdp c6 thdm quyén v tiéu chudn, dinh mirc va ché d6
quan ly, sir dung tru s& lam viéc, nha & cia Co quan Viét Nam ¢ nuée ngodi, cin
cir vao tinh hinh thyc té tai timg dia ban, Tha tredng Co quan Viét Nam & nude
ngoai sip xép dién tich lam viée, tiép khéch, nha & cho céc bd phén cong téc, cac
thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai dam bao tinh tdn nghiém, khang trang,
pht hgp v&i muc dich sir dung.

Pbi véi nha thude s& hitu chia Co quan Viét Nam & nude ngodi thi cac tai
san, cac cong trinh x4y dung trén dit phai duoc mua bao hiém theo quy dinh cua
nudc sé tai.

b) Trudng hop phai di thué tru s& va nha ¢ thuc hién nhu sau:

- Viéc thué tru s& va nha & cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai
dugc can cit theo tidu chuén, dinh muc sit dung dién tich lam viéc, nha ¢ quy dinh
Churong II Nghj dinh s 166/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2017 ciia Chinh
phti quy dinh tiéu chun, dinh mitc va ché d quan ly, sir dung tai sén céng & Co
quan Viét Nam & nude ngoai va cic vin ban hudng dan thuc hién, sira d6i, bé sung
(néu c6). Can cir vao mit bang gia ca va quy dinh vé dinh mitc dién tich nha & cua
nuée sér tai va kha nang ngudn ngn sach duge giao, co quan chi quéan phan bd
kinh phi & Co quan Viét Nam & nuéc ngoai thué nha dam béo tinh ton nghiém,
khang trang va phil hop v&i muc dich sir dung. Trudng Co quan Viét Nam & nuée
ngoai ¢6 trach nhiém dam bao thuc hién ding céc didu khoan cta hop ddng thud
nha va luit phap cua nudce sd tai.

- Khi ¢6 nhu cdu thué méi, di nha thué hodc gia han hop ddng thué, Co
quan Viét Nam & nu6c ngoai phai béo cdo vé& co quan chi quan dé xem xét, giai
quyét. Khi dugc co quan chi quan ddng ¥ thi méi tim thué nha va béo c4o co quan
chit quan du thao hop ddng thué nha truée khi ky chinh thirc. Hop déng thué nha
phai duge x4c nhan v& mat phap 1y ciia co quan c6 thim quyén theo quy dinh cua
nuéc so tai, trudng hop nuéc sé tai khéng quy dinh thi Ngudi dimg diu Co quan
Viét Nam & nudc ngoai quyét dinh viée 1iy xac nhan phép 1y cla nuée sé tai dbi
v6i hop dong thué nha.

Trudng hop gia han hop ddng thué hodc di nha thué véi gia thué méi ting
so vai gia thué cii khéng qua 10% thi Trudng Co quan Viét Nam & nude ngoai
duoe quyét dinh va théng bao cho co quan chit quén sau khi ky hop ddng thus.
Trudng hop gia han hop déng thué hoic di nha thué véi gia thué méi ting so véi
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gia thué cii trén 10% thi co quan chi quan cha Co quan Viét Nam & nudc ngodi
quyét dinh.

- Trudng hop trong hop ddng thué nha, bén cho thué bit bude ndp tién dat
coc, thi Co quan Viét Nam & nudc ngoai hach toan vao tai khoan tam Gng va hét
han hop ddng thué nha phai thu hdi tién dit coc d& hoan tra ngudn kinh phi. Co
quan chi quan cta Co quan Viét Nam & nude ngodi quy dinh cu thé trach nhiém
hoan trd cua ca nhéan trong trudong hop lam hong tai san thué bi chi nha yéu cau bdi
thuong.

- Truong hop thué nha & cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai véi
dién tich thap hon so v6i mitc ti da theo quy dinh thi dugc thanh toén theo dién
tich thyc t.

- Truong hgp thué nha & cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai véi
dién tich cao hon so v6i quy dinh thi dugc thanh toan theo ding quy dinh, ca nhan
tu chiu phén chénh léch cao hon.

¢) Khi thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngodi sang nhin c6ng tac nhiém
k¥ duge co quan bb tri, sip xép chd & tam trong thoi gian ban giao. Trudng hop,
Co quan Viét Nam & nuéc ngoai khong thé sip xép, bé tri duoc chd & tam, thi
thanh vién Co quan Vi¢t Nam & nudc ngoai mdi sang dugce thué céin h$ hodc phong
o0 tai khach san loai trung binh (trong duong khach san loai 2 sao) cia nudce so tai
trong thoi gian ban giao theo quy dinh.

3. Stra chira 16m tai san va nha cira theo du an déd duge co quan cht quan phé
duyét:

Viéc cai tao va sira chita 16n, ning ce‘ip tru s& déu phai ¢ du 4n va kém du
toan cla tung hang muc sira chita di dugc bd tri trong dir toan nim va duge cip co
thim quyen co quyet dinh phé duyet Céc co quan chi quan phai c¢6 quy dinh v&

phén cap ra quyét dinh phé duyét dbi véi viéc sira chita, ci tao sira chia 16n, néng
cap tru sd, nha &.

4. Chi thyc hién cac nhiém vu d6t xuit dugc clp c6 thim quyén giao:

Truong hop cidc Co quan Viét Nam & nudc ngoai phat sinh thém cac hoat
dong dic thu, sur kién dét xuat duge cap c¢6 thim quyén giao sau thoi di€ém co quan
da duoc giao kinh phi thuc hién che d6 tu chi, Co quan Viét Nam & nudc ngoai ¢b
vén ban va lap du toan chi guri co quan cht quan dé trinh cap c6 tham quyén xem
xét quyét dinh.

5. Mot sb ché do chi khac:

a) Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhan/phu quén trong
thoi gian cdng tac tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai vé Vigt Nam kham chira
bénh va di€u tri thi phai tr chiu chi phi di lai. Trong thoi gian vé Viét Nam kham
chira bénh va diéu tri, thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhan/phu
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quan hudng ché 45 bao hiém x3 héi theo quy dinh hién hanh, théi khéng hudng ché
d6 sinh hoat phi.

b) Truong hop thanh vién Co quan Vi¢t Nam & nuéce ngoai, phu nhan/phu
quén b chét & nuorc s¢ tai trong nhiém ky cong téc, dugc thanh toan phén chi phJ
phat sinh (ngoai s6 tién cta td chirc bao hiém thanh toan) nhu: chi phi vén chuyen
hai cét, thi hai vé& nuéce; ddng thoi duge thanh todn tidn vé may bay hang phé théng
hodc phuong tién khac (kinr hdi) cho 01 thanh vién Co quan Viét Nam & nude
ngoai di theo mang hai ¢bt, thi hai v& mréc.

¢) Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngodi, phu nhén/phu quén duge
thanh toan vé may bay khir hdi hogic vé khi hdi cia cac phuong tién khac vé Viét
Nam ho#ic mrde thir ba trong nhiém ky céng tac khi bd, me dé; bd, me vq/chéng;
bd, me nudi theo quy dinh cua phap luit; Vq/chéng; con dé, con nudi theo quy dinh
clia phép luat chét & Viét Nam hodc nude thit ba.

Pidu 10. Ché dd tidn lrong va bio hiém xa hdi

Ché d tién luong va bao hiém x3 héi cita thanh vién Co quan Viét Nam &
nude ngoai va phu nhan/phu quan di cdng tac nhiém ky cing trong thdi gian cong
tac nhiém ky tai cic Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai thuc hién theo quy dinh tai
Kho#n 1 Pidu 9, Khoan 11 va Khoan 12 DPiéu 11 Nghi dinh s6 08/2019/ND-CP
ngdy 23 thang 01 nim 2019 ctia Chinh phii quy dinh mot s§ ché d6 dbi vé6i thanh
vién Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai.

Pitu 11. Viéc mién thué nhap khiu déi véi tai sin di chuyén ciia thanh
vién Co quan Viét Nam & nwéc ngoai

Viéc mién thué nhap khéu d6i v6i tai san di chuyén cta thanh vién Co quan
Viét Nam & nuéc ngoai khi két thic nhiém k¥ quy dinh tai Khoan 7 Diéu 9 Nghi
dinh sb 08/2019/NP-CP ngay 23 thang 01 ndm 2019 cta Chinh phu thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16 Luat Thué xuit khdu, thué nhip khdu sé
107/2016/QH13 va tai Diéu 7 Nghi dinh s6 134/2016/NDP-CP ngay 01 thang 9 nim
2016 coa Chinh phd quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phap thi hinh Luit Thué
xuét khiu, thué nhép khéu.

Diédu 12. Quén Iy, sit dung, ké khai tai sin cdng tai Co quan Viét Nam &
niréc ngoai

Viéc quan ly, sir dung, k& khai tai sn cong tai Co quan Viét Nam & nudc
ngoai thuc hién theo quy dinh tai Lut Quan 1y, sir dung tai san cong, Nghi dinh sb
167/2017/ND-CP ngay 31 ngay 12 nim 2017 cia Chinh pht quy dinh v& sép xép
lai, xir Iy tai san cong, Nghi dinh s& 166/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 ngay 2017
quy dinh tiéu chuén, dinh muc va ché d6 quan 13, sir dung tai sin cong cta co quan
Viét Nam & nuée ngoi va céc van ban huéng dén c6 lién quan.

Didu 13. Lap dir toan, phan bd, chip hanh dir toin va quyét toan ngin
sach
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Viéc lap dv toan, phin bd va giao du toan, cip phat, quan 1y, st dung va
thanh quyét toan kinh phi thuc hién theo quy dinh ciia phap luat tai chinh ngan sach
hién hanh. Théng tur nay huéng dén bd sung thém mét sb diém cho phi hop véi dac
thil chia cong tac 14p du toan, phan bd va chip hanh dy todn ngan sich chi hoat
dong thuong xuyén cia Co quan Viét Nam & nude ngoai nhur sau:

1. Lap du toan:

a) Hang ndm Co quan Viét Nam & nudce ngoai cén clr vao nhiém vu chinh tri
duge giao, ché 8, tiéu chuén, dinh mirc chi quy dinh, bién dong gi ca ctia nudc s&
tai, bién dong cua ddng db la My so véi ddng tién dia phuong, s kidm tra vé dy
toan ngan sach do co quan ¢6 thAm quyén thoéng bio, tinh hinh thyc hién du toan
ngfn sich cac nim trudc, 13p du toan thu, chi ngdn sich nhi nudc theo ding bidu
mau quy dinh cta Luat Ngan sach nha nuéc va cac vin ban huéng dn thyc hién
Luét va quy dinh ctia Thong tur niy, kém theo thuyét minh vé& co sd, can ci tinh
toan giti co quan chii quan, trong d6 x4c dinh cu thé du toan chi ngén sach dé nghi
giao thuc hién ché d6 tur chi va du toan chi ngan sach giao khong thuc hién ché @5
tur chu.

Du toan chi tir nguén thu phi duge dé lai 14p chi tiét theo cdc néi dung quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 biéu 4 Thong tu nay.

Du toan hang nadm ctia Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai khéng bao
gf")m du toan kinh phi dam bao hoat dng trong linh vuc thurong mai thuc hién theo
quy dinh ciia Chinh phu tai Nghi dinh sb 104/2018/ND-CP ngay 8 thang 8 nim
2018 huéng din chi tiét mot sb diéu coa Luat Co quan dai dién sira déi, bd sung
nam 2017.

b) Co quan chi quén xem xét va tng hop s6 lidu dy todn thu chi ctia Co
quan Viét Nam & nudc ngoai trong du toan ngan sach ndm cia don vi minh giri B6
Tai chinh trudc ngay 20 thang 7 hang nam.

¢) Co quan chi quan 14p du todn bing ddng Viét Nam c¢é quy ra déla My
theo ty gia do B9 Tai chinh quy dinh cho ndm ké hoach.

2. Phén b, giao du toan:

a) Can cir quyét dinh giao dur toan chi ngan sach nha nudc cta cép c6 thim
quyén, co quan chil quan phén b va giao du toan chi cho timg Co quan Viét Nam
& nudce ngoai truc thude theo hai phan: Kinh phi giao thuc hién che d6 tu chi; kinh
phi giao khong thuc hién ché d tur chl, giri két qua phén bé vé B¢ Tai chinh de
kiém tra theo quy dinh va Kho bac Nha nuéc (S& Giao dich) lam cin cir cap phat
kinh phi.

Pbi véi phin bd du toan chi tir ngudn thu phi dirge dé lai phin bd rd cac
khoan chi theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 4 Thong tu nay.
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D4i véi phén kinh phi tw chi phan bd va ghi & kinh phi thue hién cac khoan
chi theo ché d6, dinh muc va quy dinh hién hanh cta nha nuéc, chi hoat doéng theo
dinh murc, chi dat coc tién thué tru s, chi mua sim, stta chita thudng xuyén va chi
thye hién cic nhiém vu déc th theo quy dinh tai Khoan 1 Didu7 Thong tur.

Déi v6i phan kinh phi khéng tir chil phin bd rd kinh phi thuc hién cac nhi¢m
vu theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 7 Thong tu.

b) Du todn ngén sach nha nuéc hang nim cua Co quan Viét Nam & nudc
ngoai duge cip theo dir toan bang tidn d6 la My. Trudng hop co phat sinh thiéu du
toan tinh theo dng Viét Nam (do chénh léch ty gi4 hach toan), co quan chi quan
tdng hop nhu ciu cin bb sung kinh phi chdm nhét truéc ngay 10 thang 12 nim thuc
hién va c6 van ban giti co quan tai chinh dé trinh cip c6 thdm quyén phé duyét bd
sung dy toan 1am cin ctr thue hién. Truong hop thira du toan tinh theo déng Viét
Nam (do chénh 1&ch ty gia hach to4n) co quan chii quan phbi hop véi Kho bac Nha
nude thue hién hiy du toén theo quy dinh.

3. Chép hanh du toén:

Can cr vao du toan chi ngan sach nam da duge B Tai chinh théng bao, quy
trinh cép phat kinh phi cho cidc Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge thuc hién
nhu sau:

a) Co quan chi quan:

- Co quan chii quén thuc hién nhép vao hé théng TABMIS phén bd dur toan
chi ngén sach nha mréc hang nim bing déng Viét Nam cta khdi cac Co quan Viét
Nam & nudc ngoai truc thudce, ddng thoi giri quyét dinh phan bd du todn bing ddng
Viét Nam c6 quy ra d6 la M tai thoi diém giao k& hoach cho B6 Tai chinh va Kho
bac Nha nuéce (S¢ Giao dich).

- Can cir nhu cu chi tiéu cia timg Co quan Viét Nam & nuéc ngoai, co quan
chi quan thure hién viée cip phat kinh phi tir Qu§ Ngoai t& tip trung Nha muéc
bing cach 1ap Gidy rut du toan ngan sich bing ngoai & theo Méu s6 ¢2-06/NS ban
hanh kém theo Thong tu s 77/2017/TT-BTC ngay 28 thang 7 nim 2017 cta Bb
Tai chinh huéng din thwe hién ké toan nha nude dp dung cho hé thdng théng tin
quén 1y ngan sach va kho bac (TABMIS).

Riéng dbi véi khéi Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai (tryc thuge B
Ngoai giao): Trudng hop s du Quy Tam giit ngan sach nha nude khong dam béo
@0 nhu cdu chi tiéu quy sau thi B6 Ngoai giao lam thil tuc cép phét kinh phi (phén
chénh 1éch thiéu) tir Quy Ngoai t& tdp trung cuia ngdn sach nha mrde tai Kho bac
Nha nudce.

- P61 chi€u so 1iéu chi tiéu hang quy véi Kho bac Nha nuéec.
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- Thuc hién chitc ning kidm soat chi ciia Kho bac Nha nuéc cin cir trén
chimg tr Co quan Viét Nam & mrde ngoai giri v&, dam bao kiém soat chi hd so
dung quy dinh.

- Trudng hop cin thiét didu chinh du toén giftra cac Co quan Viét Nam &
nudc ngoai ma khong 1am thay dbi tdng mue kinh phi ngén sach nha nuéc cip dam
bao hoat dong thudong xuyén dugce giao cla cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai
(bao gdm ¢4 diéu chinh tir kinh phi dugc giao khéng thyc hién ché @5 tu chu sang
kinh phi dugc giao thuc hién ché d6 ty chii va diéu chinh nhiém vu chi trong pham
vi dy toan kinh phi dugc giao khong thuc hign ché db tu chit) do Co quan chii quan
quyét dinh. Co quan chi quan giri quyet dinh diéu chinh dy toan cho co quan tai
chinh cling c4p va Kho bac nha nuée dé theo dbi.

b) Kho bac Nha nudc:

Thanh toan kinh phi cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo d& nghi cha
co quan chi quan, cu thé:

- Trudng hop chi tir Quy Ngoai t€ tap trung Nha nudec:

Kho bac Nha nude (S¢ Giao dich) cén cir vao du toan ngén sich ctia cac Co
quan Viét Nam & nudc ngoai do co quan chi quan gtri tir d4u nam va gidy rat du
toan ngan sach bing ngoai té cila co quan chii quan giri theo quy dinh tai gach ddu
dong thir hai Piém a Khoan 3 Diéu nay thuc hién xuét Quy Ngoai ¢ tip trung nha
nuéc thanh toén cho cac Co quan Viét Nam & nu6e ngoai theo dé nghi ciia co quan
chu quén.

- Trudng hop sir dung Quy Tam giff cia ngan sdch nha nuée & nude ngoai:

Kho bac Nha nude (S& Giao dich) cén cir vao du toan ngan séch cna céc Co
quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai do Bé Ngoai giao gui tir diu ndm va cac lién
chimg tir 1énh ghi thu ghi chi ngén sach theo Mau s6 ¢2-17b/NS ban hanh kém theo
Théng tir s6 77/2017/TT-BTC ngay 28 thang 7 nam 2017 cta B Tai chinh hudng
dan thuc hién ké to4n nha nuéce 4p dung cho hé théng théng tin quan 1y ngan sach
va Kho bac (TABMIS) ma B Ngoai giao d3 gtri (chi 4p dung riéng cho B§ Ngoai
giao) dé thue hién kidm tra cac yéu t, ky trén céc lién chimg tir va xir Iy ghi thu
ngan sich “Tién phi, 18 phi lanh sy hoic cac khoan thu khic & nudc ngoai”; dbng
thoi hach toan ghi chi cho Bé Ngoai giao (trong img Chuong, loai, khoan ciia Muc
luc ngén sach nha nudc).

¢) Biéu miu lap du tosn, ch'fip hanh dy toan

Biéu mAu huéng din tng hop 1ap du toan thu, chi ngén séch theo quy dinh
tai Biéu méu sb 2, 3, 4, 5, 6, 7 kém theo Théng tu nay; biéu miu rat di toan ngén
sach bing ngoai t& theo MAu sé c2-06/NS ban hanh kém theo Théng tir sb
08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 n3m 2013 cda B Tai chinh huéng din thuc
hién ké toan nha nwdc 4p dung cho hé théng théng tin quan 1y ngén sich va Kho
bac (TABMIS). Khi rat dy toan ngin sach tir Quy tam gilt ngén sach tai cic Co
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quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai thi B§ Ngoai giao 1ap 1énh ghi thu ghi chi
ngan sach theo MAu sb c2-17b/NS ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2013/TT-
BTC ngay 10 thang 01 nam 2013 ctia Bé Tai chinh huéng dan thuc hién ké toan
nhd nuéc 4p dung cho hé théng théng tin quan Iy ngin sich va Kho bac
(TABMIS).

4. Xir 1y s6 du kinh phi ngan sach cudi nim cta cic Co quan Viét Nam &
nudc ngoai (sé du tai Kho bac Nha nuéc, sé du tai khoan tién giri, s6 dur tién mit
va sb du tam 1mg tai Co quan Viét Nam & nuéc ngodi) :

a) Kinh phi hoat dong cta cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai di dugce co
quan chi quén cdp dén cubi ngdy 31 thang 12 con du phai ndp tra ngén sach nha
nudc trix trudng hop duge chuyén ngudn sang nam sau theo quy dinh tai khoan 3
Pidu 64 Luat Ngan sach nha nude.

b) Thoi gian chi dbi vi cc nhiém vy duge bb tri trong du toan ngan sach
nha nuéc hang ndm dwoc thue hién chdm nhit dén ngay 31 thang 12. Cac khoan
tam Vmg di dd didu kién chi, khéi luong, cong viéc di thuc hién tir ngay 31 théng
12 tré&r v& trude duoc giao trong dur todn ngén séch, thi thdi han chi, thanh toan ngén
sach dugc thuc hién dén hét ngay 31 thang 01 ndm sau va dugc hach toan, quyét
toan vao ngan sach ndm trude.

Trude ngay 10 thang 02 nam sau, Co quan Viét Nam & nuéc ngoai béo cao
chi tiét sb du ngan sach duge giao dén hét ngay 31 thang 12 theo Biéu miu sb 9
kém theo Théng tu ndy vé& co quan chil quan dé tbng hop, béo cao Kho bac Nha
nude trude ngady 01 thang 3 nim sau. Pbi voi sb du khéng dugc chuyén sang nim
sau phai thu hdi ndp ngan sich nha nwée, Kho bac Nha nuéc thuc hién giam trir
vao linh vyc chi tuong ing thudc du toan chi ngdn sach nam sau khi thuc hién
chuyén kinh phi tir Qu¥ Ngoai t& tip trung tai Kho bac Nha nuée ¢Ap cho Co quan
Viét Nam & nudc ngoai.

c) Kinh phi hoat d6ng cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge glao thuc
hién ché d6 tu chi cudi nam chira sit dung hét duoc chuyén sang nim sau tlep tuc
thyuc hién cac nhi€ém vy, khéng dugc sir dung dé chi ting thu nhép.

5. Quyét toan thu, chi ngén sach:

a) Cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai td chirc céng tac ké toan, t6
chirc bd may ké toan noi c6 do didu kién theo quy dinh, 1ap bdo cao quyét toan
ngan sich theo quy dinh tai Luat Ké toan 2015, Nghi dinh sb 174/2016/ND-CP
ngay 30 thang 12 ndm 2016 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh
mdt s§ didu cia Lujt K& toan; Théng tu sé 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10
nim 2017 cia B truémg Bo Taj chinh huéng din ché d6 k& toan hanh chinh, su
nghi€p.

V& bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu s 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nim 2018 cia B6 Noi vu hudmg




image27.png
27

din thém quyén, thi tuc bd nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cip
trach nhiém céng viéc cla k& toan trudng, phu trach ke toan trong céc don vi ké
toan thudc Iinh vuc k€ todn nha nuée va van ban sira d6i, bo sung (néu co).

Cong tac kiém tra tai chinh, k& toan ndi bd thuc hién theo quy dinh ctia B6
truéng B Tai chinh vé viée tu ki€m tra tai chinh, ké toan tai cac co quan, don vi c6
sir dung kinh phi ngan sach nha nuéc.

b) Noi dung béo cdo quyét todn ngan sach nha nuée phit hop véi Thong tu s6
137/2017/TT-BTC ngay 25 thang 12 nam 2017 ciia B Tai chinh huéng din xét
duyét, thdm dinh, théng béo va téng hop quyét todn nam.

Ngoai ra, Co quan Viét Nam & mréc ngoai giri cho co quan chii quan bao céo
quyét toan chi ngan sach nam theo biéu mau s6 8 kém theo Thong tu ndy.

¢) Co quan chi quan ¢6 trach nhiém 14p, xét duyét va tdng hop bdo cdo quyét
to4n nim cua cac Co quan Viét Nam & nudc ngodi vao bao cdo quyct todn nim cia
minh; giri BO Tai chinh thdm dinh theo quy dinh hién hanh, chdm nhét truéc ngay 1
thang 10 nim sau.

d) Trong qua trinh thdm dinh bao c4o quyét toan nim cia co quan chi quan,
B0 Tai chinh yéu ciu thim tra lai viéc xét duy§t quyet toan ndm cla cic Co quan
Viét Nam & nudc ngoai néu thiy cén thiét,

d) Co quan chi quan ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai phéi hop véi Bo
Tat chinh t6 chitc kiém tra dinh k¥ hoic ddt xuét cong tac thu, chi ngén sach nha
nude tai cac Co quan Viét Nam & nude ngoai theo quy dinh.

6. Cong tac kiém tra giam sat:

a) Kidm soat thu:

- Céc khoan thu bang tidn mit: Phidu thu tién phai kém theo chimg tir. Néu Ia
khoan thu phai ndp ngén sach nha nudc thi phai str dung bién lai thu tién theo quy
dinh tai Théng tu ciia B4 Tai chinh hudng din ché do thu, ndp, quan ly va st dung
phi va 1& phi ldnh sir ap dung tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién
lanh sy Viét Nam & nudc ngoai.

- Céc khoan thu théng qua ngan hang: Séc, chuyén khoan theo béo ¢6 ciia
ngén hang (thé hién qua s6 phu ngén hang; bang can doi tai khoan thu chi ciia ngin
hang).

b) Kiém soat chi:

- Thu truéng Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai xdy dung quy ché chi tiéu
n6i bd lam cin c ki€ém soat chi tiéu tiét kiém, hiéu qua kinh phi duge giao; quy
dinh quy che quan 1y va sir dung tai san ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai thude
pham vi quan 1y, trong d6 quy dinh rd trach nhiém cia timg b phén, ca nhén dé
bao dam st dung tai sdn ding myc dich; viéc quan 1y, sit dung tai san nha nudc tai
cac Co quan Viét Nam & nude ngoai phai duge thuce hién céng khai theo quy dinh
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tai Thong tr s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cia B6 Tai chinh
huéng din mét s6 ndi dung clia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 29 théng 12
nim 2017 cta Chinh phd quy dinh chi tiét mét sd diéu cua Luét quan 1y, sit dung
tai sén cdng.

- Nhén vién ké toan kiém tra cdc chimg tir thanh toan phui hop véi ché dé cho
phép, trinh Truéng Co quan Viét Nam & nudc ngoai duyét va duge thuc hién nhu
sau:

+ Phiéu chi: Ghi rd ndi dung chi, s6 tién bing sé va b%mg chir kém theo hoa
don, chimg tir ctia don vi cung cap hang ho4, dich vu va phai dich ra tiéng Viét theo
qui dinh phap luit hién hanh.

+ Phuong thirc thanh toan: béng tién mat, bing séc, hoic chuyén khoan.

+ Hach toan vao muc luc ngén sach tuong tng.

- Trudng hop mua hang héa, Vit tu, trang thiét bj tai Viét Nam phai ¢6 hoa
don theo quy dinh. P6i véi khoan thanh toan cudc mang hang phai c6 héa don hop
phéap ciia hdng van chuyeén.

- Viéc thanh toén kinh phi bing ngoai té: Can ctr sé ngoai t& quy dbi tir ddng
Viét Nam theo ty gia hach toan do B Tai chinh théng bao tai thoi diém mua hang
trén Cong thong tin dién tr B Tai chinh.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Hiéu lye thi hanh

1. Théng tu nay co hiéu luc tir ngdy 20 thang 3 nim 2020.

2. Ché d6 bdi dudng déi véi can b, cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong
quy dinh tai Théng tu nay thuc hién dén hét nim 2020. T nim 2021 tr& di thuc
hién theo quy dinh chung vé ché d6 tien lrong theo Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay
21 thang 5 ndm 2018 cta Ho6i nghi lan thir bay Ban Chép hanh Trung uong khoa
XII v€ cdi cach chinh sach tién lwong d6i vdi can bg, cdng chirc, vién chitc, luc
lugng vii trang va ngudi lao dong trong doanh nghiép.

3. Théng tu s& 146/2013/TT-BTC ngay 22 thang 10 nadm 2013 cia B§ Tai
chinh quy dinh ché d6 quan ly tij chinh, tai sin ddi véi cac Co quan Viét Nam &
nuéce ngodi; Thong tu s6 309/2016/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2016 sta doi,
bo sung Théng tu s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thing 10 nam 2013 cua B6 Tai
chinh; Thong tu s6 29/2000/TT-BTC ngay 24 thang 4 nim 2000 cua B6 Tai chinh
veé quan Iy Quf tam giit ciia ngén séch nha nudc tai cac Co quan Viét Nam & nudc
ngoai hét hiéu hre thi hanh ké tir ngay Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.
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Diéu 15. T6 chirc thye hién

1. Khi cc vin ban din chiéu dé ap dung tai T héng tu nay dugc sira ddi, bd
sung hoic thay thé bang vin ban m&i thi 4p dung theo céc vin béan sira dbi, bd sung
hodc thay thé.

2. Céc co quan chi quan chiu trach nhiém huéng din cic Co quan Viét Nam
& nudc ngoai truc thudce thuc hién Thong tur nay va chi dao cac Co quan Viét Nam
& nudc ngoai ban hanh quy ché quan 1y tai chinh, tai san ndi bd nhim st dung kinh
phi duoc cép ding muc dich, c6 hiéu qua va ding chinh sach, ché do ctia Nha
nude.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc dé nghi cac Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai, cac co quan, don vi phan anh vé B Tai chinh d€ nghién ciru
sira d6i, bb sung cho phu hop./. }/

Noinhn : - KT. B TRUGNG
- Ban B thw; TH{ TRUONG

- Thi tuéng Chinh phu; cac Phé TTCP;

- Vin phong Tng Bi thu;

- Vin phong Quéc hdi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- VP TW Dang va céc ban cia Pang;

- Toa 4n nhén dén téi cao;

- Vién Kiém sét nhan dan téi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Cac B9, co quan ngang B6, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan TW cta cac héi, doan thé;

- HDND, UBND céc tinh, TP tryc thudc Trung wong;

- Cuc kiém tra vin ban - B6 Tu phap;

- Cong bao;

- Website Chinh phu; Website B Tai chinh,;

- Cac don vi thudc Bo;

- Luu : VT, Vu HCSN (/30bén).

3

an Vian Hieu
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BQ CHU QUAN

Biéu méu s6 7

Tén don vi:
Mai don vi:
TONG HQP DU TOAN THU CHI NGAN SACH NHA NUGC NAM ......
(Dung cho co quan chu quan bdo cdo Bé Tai chinh)
(Ban hanh kém theo Thong te s6 07/2020/TT-BTC ngay 3 théng 2 nim 2020 cia B6 Tai chinh)
Don vi tinh: USD
TT Noi dung T!n:rc hi§’n Nim hién hanh VDI.I' ios’m Chi chit
nam trude — - v nam ké hoach
Dy todn giao | Udc thuc hién
A B 1 2 3 4 l 5
I |Dw toan thu ngin sach nha nwéc
1 |S3 thu ngan sach nha nuéc
Phi
Lé phi

Céac khoan thu khac theo quy dinh cia phap luit

S6 thu ndp ngan sach nha nude

l’z

Chi tir ngudn thu duge dé lai (Chi tiét theo timg {inh

3 |vue chi)

II |Dy toin chi ngin sich nha nwéc

1 |Chi diu tr phat trién (chi tiét theo timg linh vue chi)
2 |{Chi thudng xuyén (chi tiét theo timg linh vuc chi)

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

...... , ngay thang ndm
THU TRUONG DON VI
(Ky, ohi v ho tén, déng ddu)
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BO CHU QUAN Biéu miu s6 8
Tén don vi:

BAO CAO QUYET TOAN NGUON KINH PHI

(Dung cho Co quan Viét Nam ¢ nieée ngoai bdo cdo co guan chit quan)
(Ban hanh kém theo Thong tie 56 07/2020/TT-BTC ngay 3 thdng 2 néam 2020 cuia B Tai chinh)
Hg 56 dja ban
Bién chéi....... (can bo:  phu nhén, phu quén:....)
Con di theo:
(o)

Don vi tinh_tién dia phuong/USD

Nhom QUYET TOAN
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DUNG:

1. S8 du kimh phi ky truwée chuyén sang:
2. Kinh phi cp trong ky:

3. Thu déi ngoar &

4. Ngudn thu khéc

5. Thu didu chinh tang du toan:

6. Chi diéu chinh piam du todn

B. TONG SO CHI PE NGHI QUYET
TOAN:
C. SO DU CUOLKY:

CHI TIET CHI {ciia myc B diém 1)
Tong chng:

Nhom 0500 [Chi hoat déng
- Tiéu nhém 0129 [Chi thanh toin cho ca nhin
6050 Tién cong
6050 [Tién cong tra cho lao ddng thuong uyén theo
hop déng
6099 |Khic
6100 Phy cilp heong
6105 _[Phu cép lam dém; lam thém gio
6107 [Phy cép nang nhoc, déc hai, nguy hiém
6113 Phu cép trach nhiém theo nghé, theo cong vigc

6123 |Phy cdp cong tac Bang, Doan thé chinh tri - xa
héi
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Nhém QUYET TOAN
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6149 [Phy cép khac (phu cip nir)
6200 Tién thuing
6249 [ Thuéng khac
6300 Cac khoan déng gop
6302 |Bao hiém y té
6400 Cdc khodn thanh todn khdc cho cd nhin
6402 |Chi kham chira bénh cho can bg, cdng chitc
Viét Nam lam vigc & pudc npodi
6403 [Sinh hoat phi cho can bd, cong chire Viét Nam
lam viée & nuée ngoai
6449 |Chi khac
6449.1 |Tién vé may bay, tau, xe cho CBNV hét N.ky
6449 2 |Chi cin cude cho CBNV hét nhiém ky
6449.4_|Tro cdp khi bi thweng hojic bi chét
6449.5 {Hb trg He phl con chura thanh nién
6449.6 |Tién vé may bay, tau, xe khir hdi v& viéc hiéu
6449 8 |Phy cap khac (phu cip hu tra)
- Tiéu thém 0130
6500 “Thanh toan dich vy cong cong
6501 _|Tién dién T
6502 {Tién nuede
6503 _[Tién nhién lieu
6504 |Tién vé sinh, méi truong
6505 _|Tién khoan phong tién theo ché o
6549 {Chi khic
6550 Vat tu van phong
6551 | van phong phédm (VPP phuc vy thu 1é phi)
6552 |Mua sam cong ey, dung cy van phong_
6553 _|Khoan viin phong phim
6599 | Vit tr viin phong khéc
6600 Théng tin, tuyén truyén, lién lac
6601 |Cudrc phi dién thoai (khdng bao pbm khoan
dién thoai), thué bao dwong dién thoai- fax
6603 |Cude phi buu chinh
6605 [Thué bao kénh vé tinh; thué bao cip truyén
hinh; cudc phi Internet; thué duwong truyén
mang.
6606 |Tuyén truyén quang cao
6608  |Plam anh; an pham truyén théng; sach, bao,
tap chi thu vién
6618 |Khoan dién thoai
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: OF 12020/TT-BTC Ha Npi, ngay 03 thdng of, nim 2020

THONG TU
Quy dinh ché d9 qudn Iy tai chinh, tai sin dbi voi
Co quan Viét Nam & nwéc ngoai

Céin cir Ludt Ngdn sdch nha mede ngay 25 thang 6 ndm 2015;

Can cir Ludt Co quan dai dién nuée Cong hoa Xd hgi Chi nghia Viét Nam &
nudc ngoai ngay 18 thang 6 nim 2009 va Ludt sira doi, bé sung Ludt Co quan dai
dién nudc Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam & nude ngoai ngay 21 thdng 11
ndm 2017;

Can cir Ludt Phi va I phi ngay 25 thang 11 ndm 2015;

Can cik Nghi dink s6 117/2017/NP-CP ngay 19 thdng 10 ndm 2017 cia
Chinh phit quy dinh vé qudn Iy, sit dung ngdn sdch nha nuée doi voi mot so6 hoat
ddng déi ngoai;

Céin cir Nghi dinh 56 08/2019/ND-CP ngay 23 thdang 01 nam 2019 ciia Chinh
phit quy dinh mdt s6 ché dg doi voi thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nuéc ngodi;

Cdn cit Nghi dinh 56 166/2017/NDP-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2017 cia
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc va ché dé quan Iy, st dung tdi san céng 6
Co quan Viét Nam & nudc ngoai;

Céin cir Nghi dinh s6 87/2017/NP-CP ngay 26 thing 7 ndm 2017 ciia Chinh
phit quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ctia B Tdi chinh;

Theo dé nghi ctia Vu trudng Vu Tai chink Hanh chinh Su nghiép;

B6 trudmg Bp Tai chink ban hanh Thong tw quy dink ché d6 quén Iy tai
chinh, tai san doi voi Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Thong tr nay quy dinh viéc 1ap du todn, phan b, chép hénh du toan, ché do
quén ly thu, chi ngén sach nha nudc doi véi cac Co quan Viét Nam & nudce ngoai;
tiéu chuan, ché dg, dinh mic chi tiéu va quan ly tai san cong dbi véi Co quan Viét
Nam & nudc ngoai; quan 1y, st dung sb thu phi dugc ¢é lai; huémg din thyc hién
mét s6 ché d6 d6i véi thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nurde ngoai theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 117/2017/NP-CP ngay 19 thang 10 nim 2017 cta Chinh phi quy
dinh vé quan 1y, sir dyng ngén sach nha nudc d6i véi mot s6 hoat ddéng doi ngoai va
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6649  |Khéac
6650 H6i nghi - Npoai giao phuc vu kinh té
6651 |In, mua tai iéu
6652 | Boi duong bdo cdo vién
6653 | Tién vé may bay, thu, xe
6634 | Tién thué phong ngu
6655 [Thué his trudmg, phuong tién van chuyén
6656 [ Thué phuén dich, bién dich
6657 _|Cac khoan thué muon khic
6699 |Chi phi khdc
6700 Cong tac phi
6701 |Tién vé may bay, tau, xe
6702__|Phu cap céng tac ph
6703 __|Tién thué phong ngn
6749 |Chi khac
6750 Chi phi thué muén
6751 | Thué phucong tign vin chuvén
6752 _|Thué nha; thué dt
6754__|Thué thiét by cac loat
6761 _ | Thué phién dich, bién dich
6799 _|Chi phi thué mudn khac
6900 Sira chiia thuong xuyén TSCD phuc vu cong
tac chuyén mén, duy tuy, bao dudmg cac cong
trinh co s¢ ha tén;
6901 [0 t6 dung chung
6902 [0 t6 phyc vu chirc danh
6905 _|Tai san va thiét bi chuyén dung
6907 _[Nha cira
6912 _|Cac thiét by cong nghé théng tin
6913 |Tai san va thit bi vin phong
6921 [Pudmg dién, cAp thoat nude
6949 | Cic tai sdn va cdng trink ha ting co 56 khdc
£950 Mua sam tai san phuc vu cang tac chuyén mén
(chi tinh khdu hao)
6951 |0t dung chung
6952 10 t phuc vu chire danh
6954 | Tai san va thiét bi chuyén dimg
6955 | Tai san va thiét bi véin phong
6956 |Cac thiét bi cdng nghé thdng tin
6999 |Tai san va thiét bj khac
7000 Chi phi nghiép vu chuyén mdn cia tirng

nganh
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Nhém
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7001 \Chi mua hing hda, vit tw (APT phuc vy thu
1¢ phi}
7004 |Péng phuc, trang phuc; bao h lao ding
7008 {Chi miit phi (néu ¢)
7012 _|Chi phi hoat dong nghiép vu chuyén nganh
7049 |Chi khac (ting phdm, ngoai giao doan . )
7050 Mua sim tai 5an vé hinh
7052 |Mua ban quyén nhan hiéu thuong mai
7053 [Mua, bao tri phin mém cong nghé théng tin
7054 {Xay ding phin mém cong nghé thdng tin
7099 |Chi khic
nhdm 0132 Cdc khodn chi khdc
7750 Chi khac
7751 [Chénh lgch t¥ gia ngoai t& ngln sach nha nude
7756 | Chi cac khoan phi vi 18 phi
7757 _[Chi bao hiém tai san va phuang tidn
7761 _|Chi tiép khdch
7795 |Chi cic khoan khac
7900 Chi cho cac su kién lon
7903 |Chi ky niém cac ngay 1& 1on (ky mém nam
chiin quan hé hai nuge)
7949 |Chi khac
Nhom 0700 Chi dau tr phat trién
Tiéu nhom 0136-|Chi daw tr cic du an
9200 Chi chuén bi ddu tu
9201 [Chi didu tra, khao sat
9202 {Chi 18p du &n dAu tu
9203 _[Chi t6 chirc thim dinb dy 4n
9204 |Chi dénh gid tc ddng cua md1 trudmg
9249 |Chi khdc
9300 Chi xiy dung,
9301 |Chi XD céc ¢dng trinh, hang muc céng trinh
9302 _|Chi pha va thao do cac vit kién tric cil
9303 |Chi san 1dp mit bing xdy dung
9349 |Chi khic
9350 Chi thiét bi
9351[Chi mua sam thiét bi
9352}Chi lap dat, thi nghiém, hiéu chinh thiét bi
9353|Chi dap 1ao, chuyén giao cong nghé
9354|Chi phi van chuyén, bao hiém
9355  {Thué va cac loai phu, & phi lién quan
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Céc chi phi mua thigt bt, phdn mén, lap dat,

hiéu chinh, dao tao, chuyén giao, van chuyén,

bao hanh, thué, phi lién quan cong nghé thong
93561tin
93991Chi khac

9400 Chi phi khic

9401 {Chi phi quan [y du 4n
5402 Chi phi tir van dau tu xay dung i

L¢ phi cap dat xay dung, cip giay phép xay
9403 |dung

Chi x3y dung céng trinh tam, céng trinh phu
9405 |tro phuc vu thi cong
9449|Chi khic

., ngdy thdng .. ndm ... ..

NGUOI LAP BIEU
(kp ghi rd ho tén)

THU TRUGNG DON VI
(K ghi rd ho tén, déng ddw)
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COQUAN ...

BAO CAO SO DU NGAN SACH NHA NUGC CUOI NAM ...
{Ditng cho co quan Viét Nam & nude ngoai bdo cdo co quan chit qudn va
co quan chii guan hdo cdo Kho bac Nha nieoc)
(Ban hinh kim theo Thong te s6 07/2020/TT-BTC ngay 3 thing 2 ndm 2020 ciia B6 Tai chink)

Biéu méu s6 9
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' [Kinh phi t ch/Kinh phi thiong xuyéa
| Kinh phi khong tr chi/Kinh phi khong thuang
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NGUOI LAP BIEU/KE TOAN
kv ghy ¥d ho sén)

. hgay thdng. nam
THU TRUGNG PON V]
(Ky ghi 13 ho tén, ddng dén)





image2.png
Nghi dinh s& 08/2019/NB-CP ngay 23 thang 01 nim 2019 cta Chinh phi quy dinh
mét sé ché d6 dbi v6i thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngodi.

Didu 2. Pbi twgng ap dung

1. Cac Co quan Viét Nam & nude ngoai theo quy dinh tai DPiéu 3 Nghi dinh
s6 117/2017/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé quén
ly, st dung ngén sach nha nuéc dbi véi mot sb hoat dong d6i ngoai, gdm:

a) Co quan dai dién nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam & nuéc ngoai
(sau déy viét tit 12 Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai) la co quan dai dién
ngoai giao, co quan dai dign lanh su va co quan dai dién tai t6 chirc québc té tiép
nhén thyc hién chirc nang dai dién chinh thirc cia Nha nudc Viét Nam trong quan
hé véi quéc gia, vimg 13nh thd, tb chirc qudc té theo quy dinh clia Lujt Co quan dai
dién nuéc Cong hoa x3 hdi chu nghia Viét Nam & nudc ngoai (sau day viét tht 1a
Luat Co quan dai dién).

b) Co quan khéc ctia Viét Nam & nuée ngoai khong thude co cdu t6 chirc cia
Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngodi thude cac BS, co quan trung wong hudng
kinh phi tir ngan sach nha nuéce cp hojc tir ngudn thu ctia ngén sich nha nuée duge
8 1ai chi theo quy dinh ciia phép luat hién hanh.

2. Cic B§, co quan ngang BY, co quan thugec Chinh phu, co quan khac &
trung uong, cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong va té chirc, ¢4 nhén c6 lién
quan dén cong tac quan ly va sir dung ngén sich nha nudc cp, tir ngudn thu phi
trong linh virc ngoai giao dugc dé lai va tir ngudn thu cia ngan sich nha nuée duge
giit lai @& chi theo quy dinh ciia phap luét tai cic Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Didu 3. Tb chirc thu, ndp ngan sich nha nwéc

1. Thu phi va 1€ phi trong linh vuc ngoai giao:

Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai thyc hién thu, ndp, quan 1y va sur
dung cdc nguon thu theo quy dinh tai Thong tur s6 264/2016/TT-BTC ngay 14
théang 11 nim 2016 cia B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va
sit dung phi, 1 phi trong linh vurc ngoai giao ap dung tai cic Co quan dai dién Viét
Nam & nuée ngoai va quy dinh tai Thong tu nay.

Viéc ké khai phi, 1€ phi do Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai thu thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dén thi
hanh mét s6 diéu ctia Luat quan ly thue.

2. Céc khoan thu khéc theo quy dinh cta phap luat:

Cac khoén thu khac phat sinh tai Co quan Viét Nam & nude ngoai duge quan
1y thu, ndp va str dung nhu sau:
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a) Déi voi cac khoan thu hoan thué gi tri gia tang: Cac Co quan Viét Nam &
nude ngoai duge sit dung 100% d€ hoan tra kinh phi co quan, hach todn giam chi
cac tiéu muc chi trong tmg néu duge hoan tra cling nién d6. Trudng hop duge hoan
tra khac nién d6 (sau ngay 31/1 ndm sau) thuc hién nhu sau:

- Néu chi tir ngudn kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu thi duge s dung
100% d& hoan tra kinh phi co quan, hach toan giam chi céc tidu muc chi tuong dng.

- Néu chi tir ngudn kinh phi giao khéng thye hién ché d6 tu chi thi nép vio
Quy¥ Tam giit ngén sach nha nudce tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai (sau
déy viét tat la Quy Tam giir ngan sach nha nudc).

b) Déi véi thu 13i tién giri ngan hang; thu tir cac tb chirc, c4 nhan bdi thuong
khi tai san cta co quan bj thiét hai: Nop 100% vao Quy Tam giit ngan sach nha
nuéce.

c) Déi v6i cac khoan thu hoat dong dich vu nha khach, phong tro, cho thud
nha c6 thdi han doi vdi cac t6 chite, ca nhan: 86 tién thu dugc sau khi trir cac khoén
chi phi phét sinh phuc vu tryc tiép cho cac hoat dong thu, néu con chénh Iéch thu
16n hon chi ndp toan b6 vao Quy Tam gilt ngan sach nha nude hang thang, trudc
ngay 10 thang sau thang phat sinh khoan thu.

d) Péi voi cac khoan tién tai tro cac hoat dong, su kién ctia Co quan Viét
Nam & nudc ngoai cia cac t6 chirc cd nhén: Sau khi thure hién chi theo cac cam ket
tai trg (néu c6) hodc cac hoat dong, sy kién dugc tai tro, phan kinh phi con du (néu
¢6) ndp vao Quy Tam giir ngén sach nha nude.

3. Tién thu dugc tir ban tru s& 1am viée, co sd hoat dong su nghiép, nha riéng
Pai sit; thanh ly nha, cong trinh va tai san khac thude tru s& lam viéc, co s& hoat
dbng su nghiép, nha &, nha riéng Pai sir; ban, thanh ly 6 t6, phuong tién vén tai
khéc; thanh ly méay mdc, thiét bi va céc tai san khac nép vao Quf Tam giit ngén
sach nha nuéc sau khi trir cac chi phi lién quan.

4. Quan 1y Qu¥ Tam giit ngdn sdch nha nudc:

a) Quy Tam giit ngén sach nha nuéc 13 mdt bd phén ctia Qufy Ngan sach nha
nude, duge hinh thanh tir cdc nguodn thu cia ngan sidch nha nudc phat sinh tai cac
Co quan Viét Nam ¢ nuée ngoai, gom so tién thu dugce tir phi, 1€ phi va cac khoéan
thu phai ndp ngén sach nha nudc khac theo quy dinh.

b) Cac khoan thu cia ngin sach nha nudc phat sinh tai Co quan Viét Nam &
nudc ngoai phai ndp kip thai vao Quy Tam giit ngdn sach nha nmude.

Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai duoc sir dung Quy Tam giit ngén
sach nha nudc dé dam bao kinh phi hoat déng thudng xuyén va kinh phi chi dau tu
x4y dung co ban theo du toan dugc cap c¢6 tham quyén phé duyét; mire rit kinh phi
theo k€ hoach, tién d6 thuc hién va toi da khong vugt qua du toan ngin sach nha
nude duge giao va trong pham vi s6 du Quy Tam gif ngdn sach nha nuée.




image4.png
¢) Loai tién thu chi Quy Tam giir ngén sach nha nuée: P6 la M§ hozc tién
dia phuong theo quy dinh cta phap luat nude s tai.

d) Ché d béo cdo s6 du Quy Tam gitt ngan sach nha nuéc:

- Pinh ky hang thang, quy, ndm, Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
béo c4o B6 Ngoai giao s6 dir Quy Tam giit ngan séch nha nuéc theo biéu miu s
1a; B6 Ngoai giao tong hgp bao cao B Tai chinh theo biéu mau s6 1b.

- Thoi han Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai g bao céo vé Bo
Ngoai giao:

+ Béo cao hang thang: Trudce ngay 10 thang sau,

+ B4o cdo hang quy: Truéc ngay 15 thang du cta quy sau.

+ Bdo cao hang nam: Trudc ngdy 25/1 ndm sau.

- Thi han B6 Ngoai giao tdng hop, giri bao cdo vé B Tai chinh:

+ Béo céo hang thang: Trudce ngay 20 thang sau.

+ B4o c40 hang quy: Trude ngiy 20 thang diu ciia quy sau.

+ Bao cdo hang nam: Trudc ngdy 31/1 ndm sau.

€) Cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai c6 sb dr Quy Tam giit ngin
sach nha nude quy trén 20.000 USD hoic tuong duong, cb trach nhiém chuyén
toan bd s6 du vé Quy Ngoai t€ tdp trung clia ngln sach nha nudce tai Kho bac Nha
nudce hang quy trude ngay 30 thang dau cta quy sau. D6i vdi cac Co quan dai dién
Viét Nam & nuée ngoai ¢6 s6 du quy Quy Tam giit ngan sach nha nuée tir 20.000
USD hodc turong duong trd xudng, cb trach nhiém chuyén s6 du sang quy sau theo
dai.

Dbi voi sb phat sinh Qu¥ Tam giit ngdn sach nha nudc quy IV dén hét ngay
20 thang 12 va s6 dur Quy Tam giit ngén sach nha nuédc quy T chuyén sang (néu
¢6), Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai chuyén vé Quy Ngoai té tap trung
cua ngan sach nha nude tai Kho bac Nha mrde trude ngay 25 thang 12 ndm thuc
hién. 86 thu phét sinh sau ngay 20 thang 12, Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai tdng hop vao so thu va ndp vao ngan sach nha nuéce quy I nidm sau.

Déi véi cac dia ban khé khin trong viée chuyén ngoai té hodc chuyén tién ra
nudce ngoai, Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai ¢6 trach nhiém chuyén sd dur
Quy Tam gilt ngdn sach nha nudc vé Quy Ngoai t€ tdp trung cua ngin sach nha
nude tai Kho bac Nha nuéce trude ngdy 25 thang 12 ndm thyc hién.

Can ct tinh hinh thuc té ciia céc dia ban, Bo Ngoai giao quy dinh danh muc
cac Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai kho khin trong viéc chuyén ngoai t&,
théng bao dén cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va I§h0 bac Nha nudc
dé thuc hién. Hang ndm, B6 Ngoai giao co6 trach nhiém ra soat d€ sira do6i, bo sung
danh muc nay cho phu hgp véi tinh hinh thuc te.
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f) Nguoi dimg ddu Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai chiu trich
nhiém trong viéc quan ly cac khoan thu, chi Quy Tam gilt ngdn sach nha nuéc ding
quy dinh. B4 Ngoai giao ¢6 trach nhiém kidm tra va bdo céo theo quy dinh ciia
Lu4t Ngan sach nha nudc, Luat K& toan va cac vin ban hiréng din Luit.

Piéu 4. Quan ly va sir dung s6 thu phi dwge dé lai

Viée quan ly, sir dung sb thu phi duge dé lai thyc hién theo quy dinh tai Didu
14 Nghi dinh s6 117/2017/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2017 ctia Chinh pha quy
dinh v€ quan ly, sir dung ngin sach nha nudc d6i vi mot so hoat dong d6i ngoai,
thdi gian ap dung theo quy dinh cia Nghi dinh s6 117/2017/NP-CP ngay 19 thang
10 ndm 2017 cta Chinh phti quy dinh vé€ quén ly, sir dung ngin sach nha nuéc d6i
v6i mot s6 hoat ddng d6i ngoai. Thong tur nay hudng dan cu thé nhu sau:

1. B6 Ngoai giao dugc sit dung s8 thu phi dirgc dé lai chi theo quy dinh tai
Dicu 5 Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 ndm 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat phi va 1& phi, Thong tu
s0 264/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 coa B6 Tai chinh va cac quy
dinh ctia phép luat. S6 thu phi dugc dé lai khdng phan anh vao ngén sach nha nude.

2. 86 tidn thu phi duoc d& lai sau khi trir di sb da chi theo quy dinh tai khoén
1 Pidu nay, sb con lai duoc phan phéi sir dung nhur sau:

a) Trich t5i thiéu 1/3 (m6t phan ba) d& chi sira chita thudng xuyén, sira chira
16n tai san; doi méi thiét bi; hién dai héa cong nghé thong tin; dao tao, bdi dudng
chuyén mén, ngoai ngit va cac khoan chi phuc vu hoat déng ciia nganh ngoai giao.

b) Trich t6i da 2/3 (hai phin ba) dé chi bd sung ting thu nhap cho cin b,
cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh tai khoadn 3 Diéu nay.

3. Mitc hé tro:

Cin cit s thu duoc @8 lai va tinh hinh thye té tai ting dia ban, B trudng B
Ngoai giao quyét dinh mirc hd trg cu thé d6i véi thanh vién Co quan dai dién Viét
Nam & nudce ngoai theo quy dinh tai Khoan 5 Pieu 4 Luit Co quan dai dién; can
bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong nudce thude B Ngoai giao va can
bd, nhin vién ciia cac Co quan Viét Nam khéc & mrde ngoai, dam bio téng mirc hd
trg theo nguyén tac sau:

a) Dbi véi thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngodi, tdng muc hd trg
khéng vuot qua 0,8 (khong phay tam) lan tong mic sinh hoat phi dugc hudng theo
quy dinh cta cac Co quan dai dién Viét Nam & nuGe ngoai.

b) DBbi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong nude thude
B Ngoai giao: Mitc hd tro tdi da khéng vuot qua 0,8 (khdéng phiy tam) 1in téng
muc luong theo ngach, bic, chirc vu theo quy dinh.

4. Trudmg hop sau khi da giai quyét hd trg cho céc dbi trong theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu niy ma van con di ngudn dé hd trg thém cho doi sdng cla can




